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Circ. n.  14         Bollate, 10/09/2021 
      
 

Alle famiglie degli alunni 
Ai Docenti 
della Scuola Primaria 
“MARCO POLO” 
 
Al DSGA 
Al personale ATA 
AL sito  
Agli atti 
 
Sede 

 
 
OGGETTO:  PRONTUARIO PER LA GESTIONE DEGLI SPAZI COMUNI 

Scuola Primaria MARCO POLO 

Anno Scolastico 2021/2022 

 

Di seguito le indicazioni relative all’organizzazione per l’accesso ai servizi igienici e agli spazi comuni al fine 

di evitare assembramenti. 

ACCESSO AI BAGNI 

 L’accesso ai servizi igienici è contingentato.   

 Durante tutti gli spostamenti e per poter accedere ai servizi igienici gli alunni dovranno indossare la 

mascherina esclusivamente chirurgica e muoversi in fila indiana.  

 L’accesso ai bagni sarà comunque consentito durante l’orario di lezione, con la necessaria 

ragionevolezza nelle richieste, sempre indossando la mascherina chirurgica.  

 Nella zona antistante ai servizi igienici sono indicati con opportuna segnaletica orizzontale i “PUNTI 

DI ATTESA”; potranno sostare non più di due alunni. 

 Ogni volta che andranno in bagno, gli alunni dovranno lavarsi bene le mani con il sapone liquido 

presente nei dispenser. In ciascun bagno è affisso un cartello con le istruzioni per il corretto lavaggio 

delle mani. Gli alunni asciugheranno le mani in classe con lo scottex distribuito dal docente che avrà 

igienizzato le mani o provvederanno (i più grandi) a prenderne autonomamente un pezzo toccando 

solo lo strappo necessario. Gli alunni butteranno lo scottex nell’apposito contenitore. 
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 Dopo l’intervallo le collaboratrici scolastiche igienizzeranno i bagni procedendo alla pulizia con 

appositi prodotti anche dei rubinetti e delle maniglie delle porte. 

 In bagno le finestre dovranno essere lasciate possibilmente sempre aperte per l’aerazione.  

 

Di seguito il flusso di accesso ai servizi igienici, valido per l’intervallo del mattino e per la pausa pranzo 

 

Classi al piano terra 

Ore 10.25/12:05 1^A  

Ore 10.30/12:20 1^ B (bagni antistanti la classe) 

Ore 10.30/12:10 2^A  

Ore 10.30/12:15 2^ B (bagni vicino alla classe) 

Ore 10.35/12:15 3^A- B  

  

Classi al primo piano 

Ore 10.25/12:30 4 ^A   

Ore 10.25/12:30 4^B 

Ore 10.30/12.45 5^ A 

Ore 10.30/12.45 5^B 

-  

GESTIONE DELL’INTERVALLO 

 I bambini durante l’intervallo dovranno indossare la mascherina chirurgica quando non potrà essere 

garantita la distanza interpersonale di 1 metro e in altre occasioni segnalate. È opportuno l’uso di una 

bustina igienica in cui avere una o più mascherine di scorta. Si ricorda che dopo 4 ore la mascherina 

va cambiata. 

 Gli alunni consumeranno la merenda rigorosamente personale al proprio banco. A conclusione, 

butteranno l’involucro e igienizzeranno le mani con il gel disinfettante presente in classe. 

 Ricreazione e intervallo si effettueranno preferibilmente all’aperto. Si utilizzeranno gli spazi interni 

(aula o atri) solo in caso di condizioni metereologiche avverse.  

 Mentre la classe sarà nell’atrio o all’aperto, le finestre dovranno essere aperte per aerare l’aula. 

 L’intervallo della mattina, come sempre, avrà la durata complessiva di 20 minuti e avrà inizio nel 

momento in cui la classe potrà accedere ai servizi igienici. 

 Non sono consentiti festeggiamenti. 

 
Utilizzo spazi esterni durante le attività ludiche/ricreative 
*La scuola ha stipulato un accordo con la Società sportiva Ardor di Bollate per i momenti ludici o per attività 
didattiche all’aperto che permetterà di utilizzare oltre agli spazi verdi interni anche il campo da calcio 
adiacente alla scuola con accesso diretto dal giardino. Sarà valutata la possibilità in momenti particolari di 
usufruire del suddetto spazio. 
 
Per evitare assembramenti le docenti stabiliscono la collocazione delle classi per l’utilizzo degli spazi.  
 

Classi 1A, 3A e 3B: giardino davanti alla scuola: due classi sul prato sintetico e una nella zona laterale e nel 
vialetto. 

Classe 1B: vialetto di ingresso secondario vicino all’aula di appartenenza. 

Classe 2°A: nello spazio collocato di fronte all’aula 

Classi 2B - 4A – 4B -5A- 5B: giardino retrostante. Gli spazi saranno suddivisi e avverrà una rotazione 
concordata tra le insegnanti 

 



Pagina 3 di 5 

 Ogni classe occuperà il suo spazio, qualsiasi tipo di materiale di ogni classe non potrà essere condiviso 
con altre classi/sezioni. 

 Sarà consentito l’uso della palla di spugna (palla personale della classe da igienizzare sempre prima e 
dopo l’utilizzo).  

 I bambini dovranno igienizzare le mani prima e dopo il gioco 
 
Utilizzo spazi interni durante le attività ludiche/ricreative 
 
Per evitare assembramenti le docenti stabiliscono la collocazione delle classi per l’utilizzo degli spazi.  
 

1 A: aula 

2B: aula e parte dell’atrio antistante la classe 

3A - 3B - 2 A: atrio del piano terra in spazi suddivisi e alternando tempi concordati. 

4 A - 4B - 5 B: atrio del primo piano in spazi suddivisi e alternando tempi concordati. La 5B potrà 
eventualmente utilizzare la palestra NON in contemporanea con la 1B. 

5A : aula e parte antistante la classe 

1B: palestra  

 

 I bambini non potranno portare da casa giocattoli, pupazzi, peluche....sarà consentito tenere nello 

zaino un libro di narrativa, un album e/o blocco da disegno  

 Sarà consentito giocare con giochi presenti in aula, selezionati dalle docenti e facilmente sanificabili 
dopo l’utilizzo (es carte plastificate, giochi di società con dadi).  

 I bambini dovranno indossare sempre la mascherina chirurgica, igienizzare le mani prima e dopo aver 
giocato; al termine il materiale usato andrà igienizzato. 

 
ACCESSO ALLA PALESTRA  

- La classe raggiunge la palestra in fila indiana indossando come sempre la mascherina chirurgica. 
- L’accesso alla palestra è consentito a una sola classe alla volta; la classe potrà entrare quando la 

precedente sarà già uscita. 
- Il locale dovrà essere arieggiato tra una classe e l’altra. 
- Per l’attività motoria (esclusivamente in zona bianca) è consentito togliere la mascherina 

all’aperto o in palestra solo se tutte le finestre sono aperte e si può garantire sempre il 
distanziamento di 2m. In caso contrario va obbligatoriamente indossata la mascherina chirurgica. 

- La mascherina chirurgica va sempre e comunque utilizzata se non si può garantire il 
distanziamento di almeno 1m. 

- Prima di iniziare l’attività motoria gli alunni devono igienizzare le mani. 
- E’ sempre opportuno privilegiare le attività individuali. 
- In zona gialla e arancione si raccomanda lo svolgimento di attività unicamente individuali. 
- Le finestre della palestra devono rimanere aperte per consentire l’aerazione continua dei locali. 
- Non si utilizzeranno gli spogliatoi. 
- Gli alunni cambieranno le scarpe in classe o nella zona antistante la palestra. 
- L’insegnante dovrà igienizzare tutto il materiale/attrezzature della palestra dopo averlo utilizzato. 
- E’ vietato l’accesso degli alunni al locale attrezzi. 
- A conclusione dell’attività motoria è opportuno che gli alunni lavino le mani con acqua e sapone 

o le igienizzino con gel a base alcolica. 
- Gli alunni dovranno indossare la mascherina durante tutti gli spostamenti, quindi anche uscendo 

dalla palestra per tornare in aula. 
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ACCESSO AI LABORATORI  

L’organizzazione predisposta dalla Scuola consente anche per l’anno scolastico 2021-2022 di svolgere 

regolarmente attività didattica nei laboratori di informatica e, quando sarà agibile, al laboratorio 

multifunzionale (sotto la palestra). 

− È possibile accedere ai laboratori solo dopo aver compilato il modulo per prenotare il locale indicando 

la data, l’ora, il nome del docente, la classe. 

− La classe, disposta in fila indiana, raggiungerà il laboratorio indossando la mascherina chirurgica, che 

dovrà essere mantenuta per tutto il tempo di permanenza. 

− L’accesso ai laboratori è consentito a una classe alla volta. 

− Si potrà accedere ai laboratori solo quando la classe in uscita avrà liberato il locale e i collaboratori 

scolastici avranno provveduto all’igienizzazione del locale. 

− Prima di accedere ai laboratori è fatto obbligo di igienizzare le mani. 

− Ogni alunno occuperà una postazione mantenendo il distanziamento fisico interpersonale di almeno 

1 metro. 

− Durante le attività laboratoriali, il docente potrà spostarsi dalla sua posizione, muoversi tra i banchi o 

le postazioni di lavoro e avvicinarsi agli allievi solo se indossa la mascherina chirurgica (così come gli 

allievi stessi) e toccare le stesse superfici toccate dall’allievo solo se prima si è disinfettato le mani. 

− Le tastiere e i mouse dei computer dei laboratori di informatica e degli altri computer a uso didattico 

sono disinfettate alla fine di ogni lezione. Le tastiere e i mouse dei computer a disposizione degli 

insegnanti sono disinfettati solo al termine delle lezioni.  

− A conclusione delle attività, prima di lasciare il laboratorio, si raccomanda di aprire le finestre al fine 

di garantire l’adeguata aerazione. 

− Prima di uscire dal laboratorio gli alunni dovranno igienizzare le mani e indossare la mascherina. 

− Gli alunni torneranno in classe disposti in fila indiana e mantenendo la destra. 

 
USO DEL MATERIALE DI MUSICA/ATTIVITA’ DI CANTO 
Il Ministero dell’Istruzione, a seguito delle decisioni del Comitato Tecnico Scientifico, con la nota n.16495 del 

15 /09/2020 ha fornito indicazioni in tema di lezioni di canto, musica e danza, che la Presidenza dell’I.C. 

Rosmini ha ritenuto di assimilare. 

 

A seguire, vengono elencate le procedure di sicurezza da applicare durante le lezioni di canto e di musica. 

− Il docente dovrà igienizzare le mani prima di distribuire gli strumenti ritmici o altri materiali in 

dotazione al laboratorio, che non andranno scambiati tra gli alunni; gli alunni dovranno a loro volta 

igienizzare le mani prima di usarli. Al termine della lezione gli strumenti verranno ritirati e riposti dal 

docente nei relativi contenitori. 

− Il canto corale potrà essere effettuato con uso della mascherina e con un adeguato distanziamento 

(garantito dalle postazioni fisse); il docente potrà effettuare la lezione senza mascherina qualora sia 

possibile mantenere la distanza di almeno due metri dagli alunni. 

 

USCITA DEGLI ALUNNI AL TERMINE DELLE LEZIONI 

Al momento dell’uscita tutto il personale è tenuto alla scrupolosa osservanza delle norme sul 

distanziamento sociale.  

Per assicurare il deflusso ordinato e in sicurezza degli alunni si predispone uno scaglionamento delle 

classi (intervallo di 5 minuti tra una classe e l’altra)  

 



Pagina 5 di 5 

Uscita cancello secondario (ex CdC) 

Ore 16.30 3°A-3°B 

Ore 16.35 2°B 

Ore 16.40 1° B 

 

Uscita cancello principale  

Ore 16.30 5°A-5°B  

Ore 16.35 4°A – 4° B 

Ore 16.40 1°A-2°A 

 

 
Il referente di plesso è delegato a disporre con propria comunicazione gli opportuni aggiornamenti e 
adeguamenti del presente documento. 
 
Grazie per la collaborazione 
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

       Salvatore Biondo 
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